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L. Общая частъ

1,.1. настоящее положение об обрабопсе и заIIs4те пepcoHaJIbHbD( ДЕlННЬЖ КГIИеЕТОВ,

проживающю( в гостинице <<Октябрьская>> обдастного государстtsенЕоIо бюджетного

уqреждения <Служба хозяйстве""оrо обеспечения> (далее - Положение), в цел,D(

обеспечения защиты Ераз и свобод qеловека и гражданина при обработке его

персонаJьнъш данньж, в том чис,,е зациты прав на Ееприкосновенноgгь частяой жи3ни,

шсчной и семеfuiой тайнът, а таюке заIIц4ты интересов областного государственного

бюджетного уФеждения <<Сrцпкба хозйственноrо обеспечеlтr,rя>> (далее - Учрежление),

устанавливает обшие нормы и ЕриIщ}Iпы обрабОТЮ4 ПеРСОНаJЬНЬIХ ДЕlННЪЖ КJIИеКГОВ'

проживающих в гостицице <<Окгябрьскafl))l а TaIoKe меры ответственЕосм, Ерименяемые за

нарушение требований, у.rоо"rr.Еньж действуюirрдд 9аконодательством Российской

Ф едерацr/ги и настоящиIyI ГIоложением.
!.2.Настоящее Положение разработано

законодательством РОССИЙСКОЙ ФеДеРШИИ, ПРИ

правовьIми акгами явлrtлись :

1) КонстлrгFrия Российской Федерацlдд;

2) Граждансrоtй кодекс Росслйской ФедерацIд4;

3) Федераrьньй sакон от 27.о7.2006 Nъ 152-Фз <<О персонаJIьных данньтх>>;

4) Федерагъньй закон от 27.07.2006 м t49,Фз <<об информа]F{,,t, ияформационных

те)G{ологиrIх и о з€ulrytте штформаrgtи>>;

5) Федераrьный закон от 18.07.2006 М 109-ФЗ <<О tчtиграциоЕIIом )цете иностраЕньж

грilкдан и лиiI без гражданства в Российской Федерации)>;

6) ЗакоН Россйской ФедераlиИ оТ 07.02.1992 Nb 2300-1 <(О заците праз

потребителей>;
7) постансвление Празительства Российской Федераlлдд от 15,01,2007 м 9 (о

порядке осуIцествлениrI миграIионного учета иностраIIнъж граждан и п,пtr без гражданства

в Российской Федерации)>.
1.3. Действие настоящего Положекия распрострilиется на лиIf, с которьши у

Учреждения заIUIючены трудовые и граJкдЕtнско-правовые договоры, кIlиеlrrов,

цроживающих в гостинице <<ОкгябрьскаlI>, а таюl(е иных лиц, вз5шших на себя

обязательства по обработке и, зацryгге персонаJьных ýBHH5IX' имеюцих достд к

персональньIм данным кIIиентов, проживающих в тостинице <<Октябрьск85I)>l в порядке и

на условиrж, 
',редусмотренньж 

действуюIцI4м закоi{одательgrвоWl Российской Федерации и

настояцsд4 Положеr*tем.
1.4. ПерсонаJIьЕьiе данные IииентоВ гостиниIdы <<оrтябръская> обрабатъваются в

lieJяx исполнения договора об оказашли гостиниItных уеirуг (далее - Договор), одной из

сторон которого ""й.r* "убъеm 
персонаJьнъж данньж (Потребтtтwхь, кrшtент), а таюке в

цеJбж ссуществления и вьшолнен]4я функчий, полномOчий и обязаrтностей, возлсженньж

на Учреждеtrуrе действуюuим закOнодатедьство]чI Росстдйской Федерации. Учреждеюсе

собирает данные тодько в объеме, необходrдштом длrI достюкения HaзBEl11t15Ix цедей,
- 

1.5. Персональные данные не могуI бьIть использованы в цед,ж причиненIdя

имущественного и мораJIьrrого вреда цражданhм, затрудяеl{,я реоJlиlацу,tr4 црав и свобод

грýкдан Российской Федерации.
1.6. Настоящее Положение },:гверждается дирекгором Учреждения и явлjIется

обязательным длrI исполнения всеми сотрудникаviи Учреждения, имеюшryФ4}1 достуri к

пepcoHaJIbHыM даЕным Клментов

в соответствии с действуюшим
этом основополагаюшs{ми нормативно-



2.основньте поЕrrrия, иýIользуемые в Еаеrоящем ПоложеwIи

В настоящем полож ении исfiодъзуIотся следуюцие ЕоIятия:

Учреждеюrе - обдастное rосударствеuное бюдкетgое учреждени,I <Сrг}пкба

хоз.шiственного обеспечетия>> ;

Гостrдшща - имуществеrшъй KoIvIITJIeKc гостиншрI <<оrсrябрьскаrl> обласп+ого

государственfiоIо бюджетi+ог0 уФеждеюtя <<Сrrркба хозяйственного обеспечения>> (здание,

оборудоваЕие и иное шлущесrво), ЕрqЕазI]ачеrr:ъй длrI оказаниrl госrиничЕых уеrуг и

у*у." r*rания Кгп,rеrгу, по адресу: Томская область, г. Томск, ул, Карла Маркса, д,12;,

гостrдшrшIые усrrуги - комrIIекс усгуг по предоставлению физrчесюtм лицам

средства размещеншI и иных УСIqrГ, предусмОтреннъЖ ПраэилiамИ предостаВлеЕиЯ

гостиниЧньIх ycJýrr' в РоссийСкой Федерации, которые предостаВлrIютсЯ ШДI,rВИДryаJьнымИ

предприНимателями и юрI4дическиIши лицами;' 
Потребитель - фЙзическое лицо, имеющее Еамерение зака3ать иJIи приобрести шrбо

заказывающее или приобретающее уt/tмтуrиспользуIощее гостиничные успуги длrI JIrнных и

иных ýужд, н€ связ8нЕых с осуществлением Ередпршимателъской деятельности;

КпиеlrТ - физичеСкое дицо, потребиТель гостиничньж успуг, усл}ц ЕитаниrI, ryбъеi<т

персонаJIьньiх данных;
3акаsчrfi( - физическое иIwr юридическое лшtrо иJм индивi4дуаJьньи

предприНиWI&тель, имеюцие намерение 9аказать или приобрести лцбо 3ака:]ывающие иJIи

приобретаюЕие rостиничные уеIryги в пользу потребителя1

ОператоР - УчрежДение, самостояТедьнО иJМ совместно с другими JIиiIами

орг8низующая(ие) йцrrи осуществляющая(ие) обработку перСОНаJЬНЫХ ДаНЕЫХ, а ТаЮКе

опредеJI5Iющая(ие) цеJм обработюt персонаJьньж данньж, состав персонаJьных данньIх,

подлежацих обработке, действия (операчии), совершаемые с персоныIьными даннъIми;

Персопальные даЕgые - rдобая инфортчrачия, coxpaнeнHarl в rдобом формате,

0тносящаяся к прямоwIикосвенно определенноWry иди определяемому на осIIоваýии такой

информации физическому лицу (ryбъекry персонаJIьньгх даlшьтх);
Обработка пepcogaJl1,вbж даIIЕьD( - шобое действие (операlщЯ) иrМ совокуIIностЬ

действтдй (операцуrйt .о"ершаемых с испольвованием средств автомати3аlw1 уули без

использОваниrI такиХ средстВ С IтерсонаJЬIIымИ. даннъIми, вмючЕш сбор, запись,

систематизацию, накопление, хранение, уточнеiие (обновJIение, изменение), извлечение,

использоваýие, передачу (распространение, предоставпение, доступ), обезлуt"tувание,

блоюtрование, удаJIение, уничтожение персоIIаJъньD( данных;
дзтомаrизироваЕная обрабоrка персонаJьных даrrвьп( - обработка

персоýаJIЬНыхданнъЖспомотттЬюсредсТВвЬЦислиТелънойТехниКИ;
РастlросцlанеЕие персоIIаJIьIIьD( дапныr( - действия, направленные на раскрыме

персонаJьных данных неOпределенному щугу лI,flI;

Предоставление персоЕаJIьflьп( даЕЕьD( - деitс:rъпя, направленные на расцрытие
персонаJIьньIх данных оцределешIому Js{цу ши определеннс}rу цруry rИЦi

Блою4роВаЕие шерсонаJьньD( данЕыХ - временное прекращение обработки

персонаJIьньп( данньD( (за исключением qцпIаев, если обработка необходима для

frочнения персоЕаJIьнъж данных) ;

Ушrчтожеrшrе ЕерсонаJIьЕьЕк данЕьD( -'действия, в ре3ультате которых становИIся

невозможным восстановить содержание персоцаJьнъD( данньD( в информаIрrот*rой системе

персснаJьньrх данных уr/иlтуt в результате которых уншmожаются материаJьЕые носители

персонаJIънъiх данных;



обеsлlrsl*ание персOЕаJьньD( даIIЕъD( - действiая, в рe3улътате которых

становwгся IIевозможным без использования допоЕlLfгеrьной шlформации опреffелитъ

принадлежi{ость персонаJьнъж дашЕьж KoHKpeTHoTvry ryбъеi(ту персонаJьньж данных;

ИнформаrрсонЕаясистемаперсоЕаJIьЕЬжДаsнЬD(-совоi<}rfiностЬсоДержащихсяВ
базах данЕых персоЕаJьных данныr и обеспечиваюцих их обработзry информащиоifiIьж

технологи fr, и тежIтdqескIд( средств,

Траrrсrраничtная шередачlа

данньж на территорию иностранного

ино стр анному физтлlескому гJ,{цу или

5. Состав и uоr}цеЕие персонмъIIьD( даЕных К,гrэrентов

5.1. К trерсонаJIьнъш данным, сВю,р и обработrсу которьD( осуIцествляет Учреждение,

о*"ЧrЪкетньIе 
данные (фаrrди"гпtя,1п\дl[, 0тчество, число, месяц, rод рождения и др,);

2) паспортные данные;
3) адрес регистрации;
4) адрес места жительства;
5) коrrтактный телефон,
6) адрес 9лекгронЕой почть:

7) данные ;;;;;- работы Клиента (при броюt,рсвании комаIцируешIьD( юр}цшIеФих

лиц).
3.2. Все персонаJьные

от субъекта персонаJьньж
юридш,Iеских лиц.

4. Обработка и ц)анеrrие ЕерсоFЕчьньD( даЕных KlMerrToB

4.1. Обработка пepco'ы*"ii* до*о Учреждением в интересах К,гш,tеmов

закЕючается в поJryqентд4, систематизации, накоплении, хранении, уточнении (обновлении,

изменеrпаи), использоВ аЁп,fuI, распросТранении, обеsличИвании, блоюrроваIry!у1

УниIIТоЖе+Т|!мИВзаЩI,fгеотнесанКционировЕlнногодосЦIпаКперсонаJьнымданным.
4.2, Согласие К.гg{екгов на обработку персонаJьньж данньж берется, поскоJrьку

обработКа персонадьньж даI{Еьж,осуществляется в цеJýIх иcIIолнениЕ ,Щоговора, одной из

стороН которого ""*urй 
субъект персоЕаJьньD( данных - К;шдент, Клрtеrrr, принимм

решеЕие предоставrгь свои IIерсоЕаJьные даЕные дJя 3аI.'Iючения Договора, TeyI самыпl

дает свое согласие на исполъзование указанной штформации УчреждеюtеiчI в соOтветствии

с действуюriщ4м законодательствOм Росслйской ФедераJрrи и настояIg4м Положеrием,

4.3. Обработка ,rup.o**u*ur* данных Клиеrпов ведется методом сwiешанной

обработюt
4.4. к обработке персонмьньж данньж Ктиентов моryт иметь доступ толькс

сотрудники Учреждения, доIццценнчra * работе с персоЕаJIьнъIми данными Кrиеrrта и

подписаВшие обяЗательстtsо о неразглатттекии персонаJьньш дмýъж IФiиеrrта (Приложешае

JrIb 1 к настоящему Положеrvtю).
4.5. Перечеi{ь сотрудников УтреждеюIя,.имеюшII.D( ДОСЦrп к персоIIаJIьным данным

Кгgаентов, опредеJIrIется шриказошт директора Го_смlшдlы,

4.6. ПерсонаJьные Д*a I(J*"oo" на буivlа:lсьж ноФffеJIrD( храturтся в помещеции

сrrркбы цриема и ра:}мещения, ар)Фrв -на скIIаде, Для этого используются спеIиаJьно

оборудоваr*ъй ;й и сейф, *оЙрir. затшлраюЙ Еа КТIIОЧ, IоДО-wt ОТ ШКафа И СеЙфФ В

которъD( хранrпсrl сведе$ия о KrrptelrTac,, находдrгся у адд{I4Iý4сгратора, от смада - у

заведующего хозйством, а цри r{r( отсутствии - у наsначенЕого дФекfором Гостлдлдрt лшtrа,

ЕерсоЕЕшIьншк даЕЕых - передача шерсонапьньD(

г о судар ств а о рга}ry вл асти ино стр анно r о г о сударств а,

ино странноп{у юридическоIчry JI}IIIу.

даIrr{ые сотрудЕики Учреждения поIýцают непосредственно

да:rньж - Кrшtентов уt/иltи l,ж закоllньж цредставителей,



4.7. ПерсонаJIьные данные Кглаентов в элекIронноIvi виде храюIтся в локаJIьнои

компьютерной сеМ Гостиницы, в элеIýроi{ных папках и фйлах в перСональных

комЕъютераХ директора ГосмнтдIы И сотрудF{,tков, допущеннъж к обрабоуке

персонаJIьнъж данньж Клиентов.
4.8. Хранение персоныьflых данЕьж I(Jrиентов осуществJUIется не дольше, чем этого

требуют цели обработки персоныьньiх данньж, установленные деЙствуюIJдим

законодатеIБством Ро ссийскоЙ Федераlriдr и настоfiIим Положением,

4.9. Обрабатываемые персон;ьЕые даЕныs Клиентов подлежат уIIжпожению либо

обезличиванию по достюкении целей обработrса иIм в случае утраты необходимосм в

достюкенИИ SТr4х целей, если иное не предусмотрено деЙствуюцр4п4 закоЕодателъством

Россlйской Федерации.
4.10. Согласие на обработку персонаJIьных даннъж может бьпь отозвано К,rшtентом

(заказчикоwr) в любое время. В сrrучае отзыва соглаеиrI на обрабоп(у персонаJьнъж дашýж

учреждение вправе продоIDкить обработку персонаJьных данньгх без согласия Клиента

(3аказчика) в сг4rчаrlх, преду.*оrрЬr*Iх действуIOцрflчI 9аконодатедьством Российской

Федерации.
4.11. В слуqgg отзыва Клиентом (3аказчиком) согласи,I на обработку его

персонаJьньrх данных Учреждение обязано прекратитъ их обработку иJIи обеспечитъ

прекращение такой обработiоr (ьс.3гшс обработка персонаJъньж дЕlннъж осуществшIется

другиМ лицом, деЙствуЮцlим пО поруqенИю Учреждеlмя) и в сл}ruае, если сохраЕение

персонмъньж данных более не требуется дJýI целей обработка персонаJIъных данньiх,

уничтожитЪ пepcoнaJlЬнbie данные или обеспечить ИХ ут{I/rЧтожение (еслшд обработка

пepcogaJlb11blx данньж осуществJЕIется друг}ffI лицоiш, деЙствуюцим по пор}гqению

учреждения) в срок, не превышающий 30 (трт,ццати) дней с даты посцшления указанного

отзыва, если иное не предусмстрено соглашением между Учреждением и Клиентом

(3аказчтском).
4.12.В случае обращеiu,tя Кrrиента (3аказrпл<а) к Учреждению с требоваIiием о

прекращениИ обработкlа персоНаJIьl{ыХ данньIх, Учреждешtе обязано в срок, не

превышаюций 10 (Десяпд) рабочих дней с даты пс/ýr1Iения соответствуIощеrо требования,

прекрамть, IФ( обработrсу илшt обеспеrшtтъ прекращение такой обработюс (еслпt Takajl

обработка осуществлrIется друг}flw лицом, действуюIIи[4 по пор}цению Учреждешая), за

исключениеIчI сгуlаев, гiредусмотренньIх деЙствующиiчI законодательством РоссJйской

Федерации.
указанный выше срок может быть продл€н, но

дней, в gгrr'ае направлениJI Учреждением в адрес

мотивированного уведомления с указанием причин

з апр ашIив аемой еrн ф ормац y{yI.

не более чем на 5 (ГIять) рабоwлс

ryбъекfа персонаJъных данных
продлентм срока шредоставления

5. Использование и перqдача ЕерсоЕаJIьЕьп( даЕIIьD( Клпсеgтов

5.1. ИсrrоЛьзование персонаJьньж данНых Кшсеlrтов осуществдlIется Учреждешдепл

искIIючI,flгельно для достюкения целей, определеняых договором между Кrрtентом и

Учреждеюtем, в t1астЕосЕиt длlI предоставлеЕи,I ус,тrуг по проживанию иJIи временноуry

размещеlIию, IIитанию, а TaIoKe дополЕI,fгельных усJrуг,
5.2. при передаче пepcoнaJlbнbж данrтых Ктrрrетrтов УчрелкДеЕИе ДО.IýКЕО СОбЛЮДаТЬ

следуюus4е требов ания:



(_

1) преддредить л],{ц, поr}ruаюцр4х персонаJьные данные кrrиентов о том, что эм

данные могут бытъ использованы дишъ в целrD! для которых они сообщены, и требовать

от эмх лиц подтверждения того, тго это цравило соблюдено, Лица, поJýцаюuие

персонаJIьные данные Кгрtетггов, обязаны соблюдать режим конфидешдиаJьности, Данное

положение не распространrIется в сJýцве обезлишшаrтtя персонаJьных данньж и в

отношении общедоступньж данньrх;
2) разрешать дOсцп к персонаJьным данньIм IФlиентов только специаlьно

у:полномоченньIм лицам, при 9том указанные лшр доJDкЕы иметь право ПоJýiчать только те

персонаJьные даЕные, которые необходимы для выполнеЕшI кошФетньж фунщиЙ;

5) при трансграни,шой передаqе персонаJьньж да}IЕъж Учреждеrрtе обязано

убедиться в том, что иносТраIIным государством, на территорию которого осуществл,Iется

передача fiерсонаJIъньж данЕьIх, обеспеT ивается цекватная эацита прав субъектов

шерсоныIьЕъiх данньж.
4) трансграничная передача персонаJIьньж да}IньD( на территарии иностранньж

государств, *u о6.aпечиваюII$4х адекватной заuдrльi прав субъеIýов персонаJьньж данЕых,

IчIожет осуществлlIтъся в сIýцаlD(:

на.ЕиlIия согласиjI в письменной форме Клиеrrта;

преДУсNIотренньжМеЖДУнародl{ымиДогоВораМиРоссийскойФедераryмпо
ВОПрОСаIчI выдачИ виз, межДународЕЫми догоВорами Россуйской ФедершIии об оказашауt

праэовой шомоши по гражданскип4, семейныlчт и уголовным делам, а TaIý(e

междуlIародными договорами Российской ФедерацI,fit о реадмиссии;

iiредусfuIотреЕIъiх федеральцыми законами, если это необходимо в цел,D( защиты

основ констI4тйонного-строя Российской Федера.wI, обеспечения обороны c'pa*bi и

безопасности государств а;

исполнения договора, стороЕой которого.ffiляется субъеiст персонаJьных данньж;

зашиты жизI{и, здоровья, иньiх жизненЕо вФкЕ{ьж иЕгересов субъекта персоныIьIъш

данньж илм других лиц при невозможЕости поJццениrI согласия в письменной форме

субъекта персонаJIъных данЕъж.
5.з. Не ДОЕ}rскаеТся отвечатЬ на вопросъi, свя9анЕые с передачей информаIрfи,

содержащей персонаJIьные данные, по телефону, факсу или 9лекIротrной почге,

5.4. Учреждешае вправе предоставлrrь $Irи передаватъ персонаJьIIые данньiе

К.гшtентов третьим Jш{ца]ц в следуюцIIdх еIýrчая(,

1) есrrс раскрытие этой информащоr требуется для со6,людения закоIIа, выполнениlI

судебного акта;
2) длш оказания содействия В проведении расследоваюй, осуIцествл,Iемьiх

праВоохранШгелъкъЦwLИJг.ДиlIьiмигосУдарстВеннымиорганами;
3) для sашиты заксЕных прав К;лаента и Учреждетпдя,

5.5. УчреЖдение Ее вправе раФросТраI{rrЬ персOнаJьные данные Клgаента третьим

лицам без согласиjI са&iого Кrрлента на передачу так}ш даш{ых (приложения М 2 к

настоящеvrу Положению).
5.6. Согласие на обработку 11ерсональЁътх данньr,(, разрешеннъж Клиентом для

распространениrI' офорlrrляется отдельно 0т иЕых соtлаеуй субъеrста персо}IаJIъЕъгх даýных

на обработку его персонаIьных данных,
5,7" учреждение обязано обеспечить

персоЕшIьныN данных по каждой категарIryf

на распространение персонаJIьньIN данных,

Кrg,tеffry воgможность определитъ перечень

персонаIьных даннЬЖ, указанной в согласI'.fl4



5.8. В сIýцае, если из предоставленного Кдиентом соrласиrl на распростраЕение

персонаJIьныХ данныХ не следует, чтО Клиент сOrласился с распространением

персонаJIьных данных, такие персонаJьiIые данные обрвбатывЕlются Учреждением беэ

пр ав а растространениrI.- 
Ъ.g. Ё сJýцае если из предоставленного IOtиентом согласиrI на передачу

персонаJЬньж даЕНых не следует, что К.шиент I{е ycTaIioBI4TI запреты и услсвия на

обработlry персоныьных данньтх или не ука:}ш категории и перече11ь персоныlьньD(

дй"r*, для обработки которых субъекf персонаJьЕьD( даЕных устанавливает условия и

,rnp.rri, Учреждент,tе обрабатьшает такие персонаJьные данные без возмохс{ости передаIм

(распространения, предоставлениrI, доступа) неограниченному крlт} лшI,

5.10. Согдасие Клиента на распространеЕие пepcoнaJlЬнblx данных может быть

предоставлено Учреждению :

1) непосредственно;
2) с испоrгьзованием тл*формационной системы упошIомоченного органа по заIIите

прав субъектов персонаJькьж данньж,
5.11. в согласии на распространение пepcOIraJIbHыx данных К,гgаент вправе

установить запреты на передачу (кроме предоставлеЕиlI доступа) этих персоныьньD(

даннъш Учреждекием ЕеограншIеннсму кругу лиц, а таюке заЕреты на обработку иJIи

i*оr* обработюа (цроме поIýrqения доступа) 9тIд( шерсоIIаJьнъж даннъD(

неограниченным Ьуr,о* Ь. оr*аз Учреждения в ycTaHoBIrcHy'* Кrлцентом yKa'aHIшx

Еьiше запретов и условий - не доIryскается,
5.12. передача (распрострЕlнение, Iтредоставление, доступ) персонмьнъD( данных,

разрешенных Клиентом для распространения, доIDкIIа быть преlФапI,ена в любое время Ео

его требОванию. Данное требованИе дол)кнО включать в себя фаivтltлию, имlI. отчество (при

налwtии), кснтактную информаlдrю (номер телефонаl црес элекiронrтой потrты T,IJwt

почтовьй адрес) Клиента, а таюке переченъ персонаJьнъш дашrьrх, обработка koTopblx

подлекI,fг пр екрв щению.
5.15. ДеЯствие согласиrI Кrрtента на ра.'ростраЕеЕие персснмьнъrх данЕьй,

прекращается с момекга посццiлепшI в Учреждa*ru,рa6ованI4я, указанного в ггункге 5,14,

и 5.15. настоящего Подожения.
5.14. Передача (распространение, предоставление, доступ) персонЕuьньж даннък,

разрешеннБж Кгрrентом персснаJIьньж даннъD( для расЕростраЕени,I, доJDкна бьшь

,rрu*р*щчна в любое BpeMrI по требованию_ Кrпдента - ryбъекта персонаJIьнъD( даннъDi

Дацное требованИе доn,кнО "*,ol** 
в себЯ фамилию, Щ, оЕество (при наrrrчшс),

коЕтактЕую информацию (номер телефонаl адрес элекrроirrrой по.rты иJIи почтовьй адрес)

Клиента - сфъекта nepcoнaJlbнъIx данньIх, а таюке переченъ шерсонаJьных дая}ьж,

обработка которъrх шоддежит прекрашlению. Указанные в таком требоваr*rи персонаJIьные

данньiе ]шсгут обрабатываться толъко оператором, котороуry оно направлено,

5.15. kлиент вправе обратлrться с требоваrrиепл прекратитЬ переда'IУ

(распространение, предоставление, доступ) cBoIд( персонаJьньж дан}Iьж, ранее

разрешенных дJýI расЕространениrI, к люботчrу лицу, обрабатьвающему его персонаJьные

данные, в сJцпIае несоблюд.r*" поrrожgg{уйФедерашного закона от 27,07,20аб Nb 152_Фз

<<о персонаJьных данных> илм обратwtъся с таЁдд требоваюrем в суд, Третье лш{о обязаrrо

прекратить передачу (распространение, предоставление, досryп) персонаJIьных даЕных в

течение З (Трех) р"6ой* дЪей Ъ *о*.*rа ЕоIýпIениJI требоваrия ГIотребите$я иJIи в срс&

указан,.ы--"i uaцrrшtвшем в з€коi{ýую сиJry решеЕии суда. Если такой срок в решении суда

не указан, то третье лшIо обязано прекратить передачу персонаJьньж дан11ьж IФиента в

,"*b"*u З (Трех) рабо.оtХ дней с момеЕrа вст\j,,плеЕИrl решеЕИrI суда в законЕую сиJry,



6. Залщrrа персоЕшtiшрr данньж Кшлеrrтов от ЕесаЕкФ{онироваЕЕого достуша
. 6.1. Учреждение обязано при обработке персоныьнъж данньIх Клиентов приниматъ

необходимые организационные и тФGIиIIеские меры длJI заIJрa'лы персонЕчьньж данных от

несанкциОЕироВаНноrоИЛИслцrчйногоДосЦrпаКНим,УýиIпоЖеЕи'I'иЗМенения'
блокиров a1llц, копирования, распространения персоныьньIх данных, а таюке от иных

непразсмерЕъiх действий
6.2, Для эффективноЙ зациты персона.IьньD( даннъD( КJrиентов необходимо:

[) собrпоЛать поряДок пол}цениrI, )цеТа и хранеН1Я ПеРСОныьнъж даннъD( Клrиентов1

2) примеrrять те)сtические средства охраны, сигнаJIизаIии;

5) закшоwrгъ со всеми сотрудниками Учреждения и иЕьiми лицами, связанньIми с

полуsе;ие]и, обработкой и защитой персонаJьных дЕлнЁьж Клиента, обязатеьство о

неразглашении пepcoНыIbНbix данньrх Кrgдента (приложения м 1 к настоящему

Положению);
4) ознакОмитЪ под подпИсь всеХ сотрудников УчреждеIrylя, связанных с поJцпIением,

обработкой и защl,стой персонаJьЕьD( данЕъD( К.rшtента, е прика:}ом Учреждешая,

утвержfiаюшим ГIереченъ сотрудников Учреждения, имеюлих доступ к персонаJIъным

данцым Клиентов, Ероживаюцих в Госпдrице и наc'гояшдуям Положением,

5) привлекатъ к дисIdиплинарной ответственЕосм сотрудцrиков Учреждения,

виновньж в Еарушении норм, регулирутоtrs4х поrrrlение, обработку и зal]ryfтy

пер сонаJьных даннъж Кгпсеlтта,

6.5. Дотryск К персонаJьным данным Кметrтов сотрудЕиков Учреждения, не

имеюших надлежаIIим о бразом о формленного,доступа, запрещается,

6.4.3alrл,rTa доступа к ,n.*rpo**r* базам данных, содержацим персоныIьные

данные Кrrиентов, обеспеттrавается:

1)испоrьзованием лицензионньж шрограммных продrктов, предотвращаюцих

несаЕкtионироваЕньй доступ третьих,грfц.к персOнмьЕьIм даннъп{ Кл,{ентов;

2) систеwrой ,r.ролеИ. IТЪроrи устанавливаются сист€мIlым адмиýистратором и

сообщаются индивидуаJIьно сотрудникам, имеюшим дOстд к персонаJьным данrшм

КлиентоВ 
Y, п^ЕббL Dr,тттт'ск'r прпсон Клиеrттов рЕшрешается6.5.КоrироватЬиДелатЬВыпискиперсоныьныхДаНнЬж.

искIIючителъно в сrryжебных целrж с письменного ра:lрешения дФекора Учреждения,

7. Обявашrоgм Учреждешля

7.1. ОсуществлrIет обработку IIepcoHaJIьHbD( данных "K.TprerTToB 
искIIючительЕо в

целях окаваниrI законнъD( уоггуг'IO*.o**_" вышолнеЮЙл 9у-*" lтолномойt yt

обяsанностей, возложенных на оператора дейстЕуюцим законсдательством Российской

Федерации; __

7.2. Полцrчает персонаJьные данкые К.гшдента непосредственно у него самого, Если

персонаJIьные данные Кгпцента воsможно Iто.гý4Iитъ только у третьей стороЕы, то клиент

доJDкен бьтть уведомлен об этом заранее и от него доJDкно быть поJýцено писъменное

согласие. Сотрудники Учреждения доJDкны сообцр,rь IOgteHTaM о целях, пр:t"_чтаемьD(

исТоIIниКахиспособахпо.rýrsенияIтерсонаJьньжДанЕьж'атаIý(еохарЕЖтерешоДлежащих
поД}rsениюперсоцаJIьныхдашIъж:JLпоследстВи,D<отКаj}аIсЕиекrадатьписЬМенное
согласие на ю( полуtlgнцg.

7.3. Не ,оrцr*a.' и не обрабатьiваеТ персснаJЪные дашrые trЬIиента о его расовои,

национаJIъной принадлежности, пол}ffгических в9т/Iядах, религио9ных иIrуI философских

убеждениях, состояниИ здоровья, интимной жизни, за искIIючением слуýIаев,

предусмотреннъж законом.



7.4. Предоставляет достytl К свOим персонаJьныМ данньIм IGrиенry иIм его

законноуг}r представителю при обратт1 лухбо при поJryченrшI 3апроса, содержащегО

номер основЕого доюдiеЕта, удостоверяющего личностъ Кrиента или его 3аконного

представитеJI,I, сведения о дате вьцачи укаваннсго дощrеlекга и вьцавшем его органе и

собственнорушqло подписъ Клиента или его gаконного представителя. 3апрос может бытъ

направлен в элекгронной форме и подписан электронной цифровой ЕсдписьЮ В

соответствии с действуюшим законодательством Российской Федерации. Сведения о

ныиqиИ персонаJIЬных данНых долrкНьi бытЬ предостаВлены Клиенту в доступЕой форме и

в них не доIDкЕы содержаться trерсонмьные данные, oтносяIJиеся к другим ryбъекrам
персонаJьных данных.

7.5. Ограrrичивает право Клиента на достул к своим персонмьным данным, если:

1) обрабОтка персОнаJьньЖ данньж' в тоМ числе персонаJЬЕьж данньIх, поJý/ченшьIх

в рФулътате оперативно-ро8ыскrтой, кокгрраitведьтвателъной и ра3ведывателъной

деягельносм, осуществлrIется в целrж обороны страны, бевопасносм государства и

охраЕы правопорядка;
2) обработка персонаJьнъIх данньtх осуществлr;Iется органами, осуществивIIIими

задержание субъекrа персонаJьньж дашньtх по подозрению в совершении престуfiлеI{ия

лlуrбо предъявивцIими ryбъекгу персонаJьнъгс jцанных обвrдrение по уголовному деIýr, либо

црименивIIIими к субъекry персонаJъных данных меру цресечения до предъrIвлеш{я

обвинения, зВ исмючением предусмотреннъж уголовно-процессуаJьным
законодательством Российской Федерацшt СJýrчаев, eсrи Доrцrскается о3накомJIение

подозреваемогО иллt обвиняемого с такими trерсоныьными данньIми;

3) обработка EepcoHaJIьHbD( даннъж осуществлJIется в соответствии с

законодаТельствоМ о протиВодействиИ легымзаЩии (отмЬванию) доходов, поJý/ченных

преступным гýгтем, и фиrrансированию террориsма;

4) досцrп субъекта персонаJIьных даЕнъж к его персонаJIьным данным нарушает

права и законные интересы третьих лиц; обработка персонаJъных данных осуществлrIется

в сIýrчаjIх, предусмотреннъж законодательством Росслсiской ФедеРаЩии О ТРаНСПОРТНОЙ

безопасносм, в целrIх обеспечеюtя устойтивого и фзопаФIого фуltкциоыlсрования
транспортного комIIJIекса, gацрfrы икгересов личносм, общества и rосударства в сфере

транспортного комплекса от акrоВ' незакоIIЕого вмешатель ств а.

7.6. обеспечивает хранение И защ}fry персонаJькъЦ дЕнньж Кшдеrrта от

неправомерного Iд( испсльзоваIIия или утраты
7.7. Оператор обязан в пQрядке, определенном федераrrькым органом

исполн}rГельноЙ власти, уЕол}lомОченныUI в обласги обесшечеrrlся беэопасностl,t,

обеспечивать взаимодействие с государствекной системой обнаружениrI, Ередуýреждения

и IмlвиДащии последстtslrй комгьютерньж атак на информациоЕЕые ресурсы Россш?ской

Федерации, вкIIюча;I ияфоршшtрование его о коIчIпьютерньý( иIщr{деЕгах, повлеюших

неправомерную передаqу (предоставление, расЕространение, досгд) персоЕа-iьЕых

данньж.

8. Права Кдиешта
8.1. ГIолучаеТ иrrформацию, касающуюся обработки собствеlцrьж персоIIаJьньD(

данньIх, в том числе содержащую:
1) подтвержде11ие факга обработки персонаJьrrьж данных, цель тахой обработки;

2) способы обработки персонаJьЕъD( данных, црименяемые Учреждение1vт;



3) нашчlенование и место нахождениrI оператора (Учреждетмя), сведеЕия о лица:с (за

искIiючением работников Учреждения), которые имеют доступ к персонаJьЕым данным

или которым могуI быть расIФьrгы персонаJьные даýные на основании договора с

операторОм иJIИ на основании действуюIцего закоIIодателъства Росмйской Федер ёJw';
- 

4iобрабатьIваемые персонаJьные дан''ые, относяцIиеся к соответствующему

субъекгу персOныIъ"uо д"rоriо (Itлиенту), источник }ý( поIýце!*ý, ecJlи I,*|ой, порядок

ЕредставлениrI таких даЕЕьж не предусмотрен действуюrrрлуt законодательством

Ро ссiтйской Федер ации;

5) сроки обработrс,r персонапьных данных, в том числе сроки ]л( хранени,I;

6) порядок осуществлеЕия субъекIом персонаJьных данных (JФrуrеrттом) прав,

предусмотренньж дейегвуюЕрд4 закоЕодатепьством Российской Федеращии;

7) информацию об осуществленной 1QJM о ЕредIолаrаемоЙ трансграничной передаqе

данi{ых;
8) нмменование или фа.плилию, имя, OтIIecTBo и адрес лица, осуществIýIющего

обработКу пepcoнaJ,u*bix даннъЖ по пор}Цению оператора, ecJг/. обрабоrка Eopyleнa иJIи

будет пор}цена тако}ry л!fiту; /..r__л____л_*.л_*\ п(поатуtl1
9) шфортчТаIию о способш< исIIолнения операторс1\[ (Учреждением) обязаtшостей,

установлеЕньгх действуюiIрд4 законодателъством Россlйской Федершrтм;

10)иныесВеДения'предУсмотренныедействУюши]чtзаКоноДателЬсТtsомРоссиitскоiц
Федерации;

В.2, Определяет формы и способьт обработюt своих пepco}IaJlbныx данньж,

В.3. Ограlrлt*""*., способы и форvrы обработrоt свою( персональньж да]{цьж,

8.4. Запрещает распростране}Iие персонаJ!ьнъIх данньж беs своего согдасия,

8.5. Имеет право:

1)наизменение,Уточнение,УниЧтОжениеинформацииосамОмсебе;
2) на обжалование неправомерньж деiасуъЙ иIм бездействш? по обработке

персонаJIьЕых данных и соответетвующую компенсаIию в судебном порядке'

9.КонфидеIпЦ{аJIЬноgгЬпереоЕаJьЕыхдаЕЕьD(Кrrллентов
9.],. СведениrI о персоцаJБIIьж данных Клg,rеrтгов, являются ксЕфидешIиаJьньIми,

9.2. Учрежление обеспечивает конфrщен]иаJIьность персонаIьньIх данньж и обязана

не догryскать их распростран:ния третьим лицам без согдасия Ктплеlrтов, за искJiючением

сл}r1Iаев, предусмотреннъж действуюЕим законодателъством Российской Федерации,

9.3. Лица, имеюшие дост\д к персонаJIьным данным Юrрrеrrтов, обязаны соблюдать

режим кOнфиденциаJIьностиI ,

g,4, В связи с режимом конфидеЕrs4аJIъности ш{формаIiI,fi,I персоныьног0 характера

дол)кны предусматриватъся соответствуюцие Mepbi безопасности дJUI запиты даЁнъж от

сл)п{йного иJм несанкItrионирова11ного уJ{!fiIтожения, от слу,лаfсrой }4граты, ст

несанКI"1ионироВанногодост\УпаКним,и3}4еНени'IипираспросТраненШI.
9.5. Все меры конфлtденциаJьносм гри сборе, обработке и хране11ии персонаJьньж

данных Клиентов распростра}цются на все носители информаrрrи как на буштакtые, так и

на автоматизированные.
9.6. Режим конфиденциыьности персонаJьньж даннъж скимается в сIýцIаJD{

обезrичивания i4IIи включениrI iдс в общедосцIпные иеточники персонмъных данных, если

иное не определено действуюцрl]ш законодательством Россуйской Федераlrwt,



10. ОтветствеIIЕоgгь
10.1. Учреждение несет ответственностъ за персонаJьýую шlформацию, KoToparl

находi4гСя в ее распоряКениИ и заlФепЛяет персонаJьЕую ответственность сотрудников за

соблюдетtием установленног0 режима конфиденциаJIьности.

10.2. КаждыЙ сотрудниК Учреждеюtя, поJýrчаюtrрЙ уМ работЫ ДОКУIчIеНТ,

содержаuщй Еерсоныьные данные Кгяаента' несет единоличЕую ответственностъ за

сохранность носигеJUI и конфиденIиаJъно стъ данной информащrи,

10.5. Любое лицо может обрап,rтъся к сотруднизry Учреждеrия с жагiобой на

нарушение действующего ,ооrъдrrельства Российской Федерацддд в облаепц

пepcoHaJIbHbD( данньж и настоящего ПоложеЕия,
10.4. Сотрудники Учреждения обязаны на должном уровне обеспечивать

рассмотрение запросов, заявлениIi,и жаJI06 .Кшлентов, а таюке содействовать исполнению

требовант,тЙ компетентных органов.
10.5. ЛrдIа, виновные в нарушении норм, реryлIсруюц-ро( поIццение, обработку и

зацитУ персонаJьньЖ данньIх Клиентов, несуf диg1ипдинарную, администрамвIIую,

граждаЕСко-правоВую wМ уголовЕую ответСтвенность в cooтBeтcTEyfJzl с действуюuýлп,t

законодательством Росст,йской ФеДерацтси-


